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JAREALLA

1. SAMMANFATTNING

Nedan redovisas en sammanfattning av hur personakter inom socialtjansten ska sort-
eras och arkiveras. Skél till bevarande for respektive akttyp redogors i resterande
text. Det &r viktigt att ni dven ldser dessa delar for att kunna sdkerstélla att hante-
ringen blir korrekt.

Akttyp Namnd Lag Bevarande Arkivering Arkiv-
ombud
Individ- och familjeomsorg, introduktion och familjeratt
Placeringsakt Socialndmnden | SoL. | Bevaras av réttssiker- Sorteras pa barnets | Despina
LVU | hetsskél personnummer. Ikonomou
BvL
Introduktion och flyk- Socialndmnden | LIF | Bevaras av réttssiker- Sorteras pa person- | Despina
tingmottagande hetsskal nummer. Ikonomou
Faderskapsakt Familjerétts- SoL | Bevaras av réttssiker- Sorteras pa barnets | Tommy
ndmnden hetsskal personnummer. Asbacka
Adoptionsakt barn Familjerétts- SoL | Bevaras av réttssiker- Sorteras pa barnets | Tommy
ndmnden hetsskal personnummer. Asbacka
Adoptionsakt Familjerétts- SoL | Bevaras av réttssiker- Sorteras pa forél- Tommy
foralder ndmnden hetsskal derns personnum- | Asbacka
mer. For ett forald-
rapar upprattas
akten pd mannens
personnummer.
Personakt for forsknings- | Socialnimnden | SoL. | Bevaras for forskning i Sorteras pa person- | Arkivom-
andamal (fodda 5/15/25) | Familjerétts- urval fodda 5/15/25 nummer bud inom
ndmnden respektive
Vilka drendetyper som verksam-
avses anges i respektive het
ndmnds informationshan-
teringsplan.
Aldreomsorg
Personakt (patientjour- Aldre- och om- | HSL | Bevaras av rittssiker- Sorteras pa person- | Karin Jarn
nal) HSL sorgsndmnden hetsskéal nummer.
Sandra
Hallqvist
Personakt SoL. Aldre- och om- | SoL | Bevaras for forskning i Sorteras pa person- | Karin Jarn
sorgsndmnden urval fodda 5/15/25 nummer
Sandra
Hallqvist
Omsorg funktionshindrade
Placeringsakt LSS Aldre- och om- | LSS | Bevaras av rittssiker- Sorteras pa person- | Karin Jarn
sorgsndmnden | §21d | hetsskal nummer
(Upprittas i samband Sandra
med en insats i form av Hallqvist
boende i ett familjehem
eller i bostad med sér-
skild service for barn och
ungdomar som behover
bo utanfor hemmet.)
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Personakt (patientjour- Aldre- och om- | HSL | Bevaras av rittssiker- Sorteras pa person- | Karin Jérn
nal) HSL sorgsndmnden hetsskal nummer.
Sandra
Hallqgvist
Personakt SoL/ LSS Aldre- och om- | LSS | Bevaras for forskning i Sorteras pa person- | Karin Jérn
sorgsnamnden | SoL | urval, fodda 5/15/25 nummer
Sandra
Hallqgvist

Forklaring lagstiftning:

BvL, Lagen (1960:97) om samhiillets viard av barn och ungdom (barna-
vardslagen), upphdrde 1 januari 1982 da nya socialtjanstlagen tradde i kraft.

HSL, Hilso- och sjukvérdslagen (1982:763), utgoér grunden for verksam-
heten 1 landets sjukvard.

LSS, Lagen om Stod och Service till vissa funktionshindrade (1993:387)
ger ratt till sarskild hjélp for vissa personkretsar (med utvecklingsstérning,
autism eller autismliknande tillstdnd; med betydande och bestdende begav-
ningsmassig funktionsnedsittning efter hjarnskada i vuxen alder foranledd av
yttre véld eller kroppslig sjukdom; med andra varaktiga fysiska eller psykiska
funktionsnedséttningar som uppenbart inte beror pa normalt dldrande, om de
ar stora och fororsakar betydande svérigheter i den dagliga livsforingen och
diarmed ett omfattande behov av stod eller service). Giller for personer under
65 ar.

LVU, Lag med sirskilda bestimmelser om vird av unga (1990:52) regle-
rar tvdngsomhéndertagande av unga ménniskor i Sverige under 18 &r och i
vissa fall av unga under 20. Grunderna foér omhadndertagande kan vara bris-
tande hemforhallanden eller den unges egna vardslosa beteende.

SoL, Socialtjinstlagen (2001:453), utgor grunden for socialtjdnstens verk-
samhet i Sverige. Lagen tradde i kraft 1982, och ersatte de tidigare vardla-
garna - barnavardslagen, nykterhetsvéardslagen och socialhjilpslagen. Social-
tjénstens inriktning dndrades fran att vara 6verordnad och kontrollerande och
skulle nu 1 forhallande till den enskilde vara serviceinriktad och hjilpande.
Samhéllets socialtjidnst ska pd demokratins och solidaritetens grund frdmja
maéanniskornas: Ekonomiska och sociala trygghet; Jamlikhet i levnadsvillkor;
Aktiva deltagande i samhéllslivet.

LIF, Lag (1992:1068) om introduktionsersattning for flyktingar och vissa
andra utlinningar Upphorde 2010-12-01.Flyktingar och vissa andra invand-
rare som kom till Jarfdlla innan den 1 december 2010, hade ritt att ingd 1
kommunens introduktionsprogram. Jéarfalla kommun var da ansvarig for att
den nyanlénda fick introduktion som syftade till sjalv{orsorjning och delak-
tighet 1 det svenska samhallslivet. Den 1 december ar 2010 kom en ny lag om
etableringsinsatser for vissa nyanldnda. Arbetsformedlingen tog da 6ver det
samordnande arbetet frin kommunen med att hjilpa nyanlidnda flyktingar och
invandrare att komma in i samhillet. Aldre bestimmelser gillde fortfarande
till utgangen av juni 2012.
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2. ALLMANT OM PERSONAKTER

Huvudregeln ar att en personakt ska avse endast en person (4 kap. 3 § Socialstyrel-
sens foreskrifter och allméanna rad, SOSFS 2014:5, om dokumentation i1 verksamhet
som bedrivs med stéd av SoL, LVU, LVM och LSS).

En personakt hos ndmnden far dock avse flera personer i en familj om det géller

1. ansokan om ekonomiskt bistdnd for tva eller flera personer i ett hushall,

2. utredning och beddmning av ett tdnkbart familjehem,

3. gemensam ansOkan om medgivande for internationell adoption enligt 6 kap. 12 §
SoL, eller

4. gemensam ansokan om medgivande att ta emot ett barn for stadigvarande vard och
fostran enligt 6 kap. 6 § forsta stycket SoL

Om en gemensamt ford personakt fors enligt ovan ska akten senast vid gallrings-/ar-
kiveringstillfallet delas upp i1 drenden med handlingar som ska bevaras respektive
drenden med handlingar som ska gallras. Vid slutarkiveringstillféllet ska personakten
endast avse den person som insatsen giller.

En personakt som inte omfattas av bevarandekrav ska gallras fem ar efter att sista an-
teckning gjordes i drendet.

Niér en personakt som omfattas av bevarandekrav ska levereras till kommunarkivet
for slutférvaring framgér av namndens informationshanteringsplan.

3. INDIVID- OCH FAMILJEOMSORG, INTRODUKTION SAMT FA-
MILJERATT

I SoL 12:1 anges att uppgifter i en personakt hos socialndmnden ska gallras fem ar
efter att sista anteckning gjordes i drendet. I SoL 12:2 anges dock undantag dér hand-
lingar inte far gallras, dvs. dér akterna ska bevaras:

1. handlingar som kommit in eller upprdittats i samband med utredning om fa-
derskap eller fordldraskap enligt 1 kap. 9 § fordldrabalken,

2. handlingar som kommit in eller upprdttats i samband med utredning om ad-
option,

3. handlingar som kommit in eller upprdttats i samband med att ett barn har
placerats eller tagits emot i ett hem for vard eller boende, familjehem, stod-
boende, sdadant boende som avses i 5 kap. 7 § tredje stycket eller annat enskilt
hem som inte tillhér nagon av fordldrarna eller ndgon annan som har vdard-
naden om barnet.

For 6vriga handlingar, dvs drenden som inte ror faderskap, adoption eller placering
géller SoL 12:1. I SOL 12:2 tredje stycken anges dock att:
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Handlingar ska vidare undantas frdan gallring enligt bestimmelserna i 1 § av hdnsyn
till forskningens behov i ett representativt urval av kommuner och i ovriga kommu-
ner betrdffande ett representativt urval av personer.

Det representativa urvalet fortydligas i socialtjanstforordningen 7:2:

Handlingar som avses i 7 kap. 3 a § andra stycket och 12 kap. 2 § tredje stycket soci-
altjidinstlagen (2001:453) ska av hdnsyn till forskningens behov undantas fran gall-
ring i de kommuner som ingdr i Ostergétlands, Gotlands och Viisternorrlands lin
samt i Goteborgs kommun. I landets ovriga kommuner ska sadana handlingar un-
dantas fran gallring ndr det gidller personer fodda den femte, femtonde och tjugo-
femte i varje mdnad.

4, ALDREOMSORG

Dokumentation i enskilda drenden inom &ldreomsorgen uppstar som en foljd av stdd,
bistand och service som beviljas enligt SoL. Inom verksamheten bedrivs ocksé hilso-
och sjukvard i viss omfattning och som foljd dirav uppstar ocksa patientjournaler
(HSL).

Bevarande, gallring och 6vrig hantering av patientjournaler som uppstar i dldre-
omsorgen regleras av patientdatalagen. Patientjournaler ska foras och forvaras ét-
skilda fran dldreomsorgens personakter. Patientjournaler bevaras 1 sin helhet.

Bevarande och gallring av handlingar som tillhor en personakt regleras i foreskrif-
terna i 12 kap. 1-2§§ SoL samt 7 kap. 2§ socialtjanstforordningen.

Enligt huvudregeln i 12 kap. 1§ SoL ska anteckningar och andra uppgifter i en per-
sonakt inom socialtjdnsten gallras fem ar efter att sista anteckning gjort i akten. Akter
for personer som ér fodda dag 5, 15 eller 25 1 varje manad ska dock undantas gall-
ringen och istillet bevaras for forskningsdndamal.

5. OMSORG FUNKTIONSNEDSATTNING
Omsorg av personer med funktionsnedsittningar kan omfatta insatser enligt SoL och
LSS.

Bevarande och gallring av handlingar som tillhor en personakt regleras i 21c och 21d
§§ LSS samt i 12§ forordningen om stdd och service till vissa funktionshindrade
(1993:1090). Enligt huvudregeln i 21¢ § forsta stycket LSS ska anteckningar och
andra uppgifter i en personakt hos socialndmnden gallras fem ar efter det att sista an-
teckningen gjordes i drendet.

Dock, ska vissa uppgifter undantas gallring och bevaras i sin helhet pa grund av rétts-
sakerhetsskil. Det avser anteckningar och andra uppgifter som kommit in eller upp-
rittats 1 samband med en insats i form av boende i ett familjehem eller i bostad med
sdrskild service for barn och ungdomar som behdver bo utanfor fordldrahemmet.

Aven andra akter ska undantas gallringen med hénsyn till bevarande for forskningens
behov, dvs. for personer fodda dag 5, 15 eller 25 1 varje ménad.
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6. BEVARANDE FOR FORSKNING (URVAL FODDA 5/15/25)

Som tidigare ndmnt ovan ska sddana handlingar som inte omfattas av bevarandekrav
enligt HSL/SoL/LVU/LSS gallras. Ur detta gallringsbestand ska dock ett urval beva-
ras for forskningsandamal for de personer som ér fodda dag 5, 15 eller 25 i ménaden.
Akter som bevaras for forskningsdndamal ska arkiveras separat och inte blandas med
ovriga akttyper.

Eventuellt gemensamt forda personakter med registerledare ska senast vid gallrings-
tillfallet delas upp i1 drenden med handlingar som ska bevaras respektive drenden med
handlingar som ska gallras. En eventuell registerledares fodelsedatum far inte vara
avgorande for om handlingarna 1 akten ska gallras eller bevaras. Dvs. det dr enbart de
handlingar som avser insatser for en person som ér fodd dag 5/15/25 som ska bevaras

1 urval.
7. AKTOMSLAG PERSONAKTER
P& aktomslaget for respektive personakt ska foljande uppgifter skrivas hogst upp i
hogra hornet:
e Arkivbildare (ansvarig ndmnd ex. socialndimnden)
e Typ av akt (ex. placering/faderskap/adoption)
e Personnummer
e Namn
e Lagrum for sekretess
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